(Se les recomienda a todos los coordinadores enviar primeramente esta carta de solicitud con 48 horas de anticipación a bienes e inventarios, en caso de las unidades descentralizadas la carta debe ir dirigida al  Decano de su Facultad con 72 horas de anticipación realizar el respectivo seguimiento)
Cochabamba, 01 de enero de 2013
Señor:

Lic. Edgar Álvarez
JEFE BIENES E INVENTARIOS

Presente.-

Ref.: Solicitud Representante para Comisión de Recepción Definitiva

De mi consideración:

A objeto de proceder a la Recepción Definitiva del Material Bibliográfico adjudicada a la Empresa “XXXXXXXX”  adquiridos por el Proyecto “XXXXXXX”  y dar cumplimiento a la normativa vigente, solicitamos a su autoridad la designación un  1 representante de  Bienes e Inventarios para la recepción del bien citado  que se llevara a cabo el día XXXXXXX del presente a horas XXXXX del mismo día la entrega será en ambientes del Instituto de XXXXXX de la Facultad de XXXXX de la UMSS. 

Sin otro particular, saludamos a usted con las consideraciones más distinguidas. 

NOMBRE Y FIRMA
COORDINADOR DEL PROYECTO XXXXX
c.c.: Arch.
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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON

	VICE RECTORADO

	DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA


ACTA DE RECEPCIÓN DE BIBLIOGRAFÍA PARA EL 

CENTRO DE ESTUDIOS DE POBLACIÓN
En la ciudad de Cochabamba,  Universidad Mayor de San Simón, en las oficinas del Centro de Investigación de la Facultad de XXXXX a horas  XXX  del día XXXX de  XXXX  del 2013, se reunió la Comisión  de Recepción conformada por el Ing./Lic. XXXXX Coordinador del Proyecto XXXXXX, el Sr./Lic. XXXXXXX Responsable de Biblioteca de la Unidad (en caso de que existiera responsable de Biblioteca, en caso de que el coordinador sea el responsable de los libros no colocar), el Lic. XXXXXXX, Representante de Bienes e Inventarios, el/la Sr./Lic. XXXXXXXXXX Técnico Bibliotecario de la Facultad XXXXX y el/la Sr./Sra. XXXXXXXXXX Representante de la Empresa “XXXXXX”, procediéndose a la recepción de 40 (colocar la cantidad de libros adquiridos) Bienes Bibliográficos, con destino al Centro de Estudios de XXXXXX  de la Facultad de XXXXXX.
Habiendo verificado la correspondencia de libros solicitados por el Proyecto XXXXXX, ofertados y entregados por XXXXXX (Nombre de la Empresa), la comisión aprobó la recepción y se procedió a la Inventariación:

	ITEM
	CODIGO DEL

BIEN
	AUTOR
	TÍTULO
	VALOR 

EN Bs.

	
	ACTIVO
	NIBB
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	TOTALES
	


El Acto de Recepción concluyo con la firma de los miembros de la Comisión

	NOMBRE Y FIRMA
Coordinador Proyecto XXXXX
	NOMBRE Y FIRMA
Responsable de la Biblioteca de la Unidad


	NOMBRE Y FIRMA
Técnico Bibliotecario Unidad
	NOMBRE Y FIRMA

Representante Empresa “XXXXXX”


	NOMBRE Y FIRMA
Representante de Bienes Inventarios



Cochabamba 01 de enero de 2013
